Harnosands Hedda Wisingskolan sidatava

En plats for utmaningar, nyfikenhet och larande.

Rutiner for ledigheter for larare utanfor loven
Galler fran 180907

Det ar alltid svart att hantera vikariefragan men bibehallen kvalitet nar folk ar lediga. Vi ska darfor
gora allt for att undvika haltimmar och allvarliga brott i kontinuiteten vid ledigheter. Darfor kan och
ska tjanstledighet endast ske om verksamheten tillater, det géller dven kompledigheter. For att fa
tjanstledigt eller ta ut kompledighet maste vi darfor kunna lita pa att uppgifter ar fixade och / eller
att ersattare ar ordnat. Inga lektioner ska stallas in i forvag for att nagon ar ledig om det inte ar
clearat med Erik eller Johan forst. Darfér ska man vid ledighet fylla i och skriva ut denna
blankett/checklista och lamna till admin. (samt skriva in i planering Schoolity) senast 2 hela
arbetsdagar innan ledigheten infaller.

Namn Datum / exakt tid som ledigheten géller
Jag har sjélv ordnat med vikarie Namn och kontaktuppgifter till vikarien du ordnat sjalv
Jag vill att skolan ordnar vikarie Ev. forslag pa vikarie att kontakta - kontaktuppgifter

Planering finns i Schoolity for alla lektioner jag ar ledig — grundplanering ska finnas for alla lektioner

Foljande material finns forberett

Var finns materialet tillgangligt fér vikarien

Datum och den lediges underskrift

Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Hedda Wisingskolan Gansviksvagen 2 Via: www.harnosand.se 0611-34 79 00 212000-2403
Gansviksvagen 2 E-post

heddawisingskolan@harnosand.se

871 60 Harnosand
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